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fesma.es no es solo la web que ve el público. Es la plataforma integral de
la Federación: cada sociedad tiene su propio panel privado desde el que la
presidencia gestiona sus datos, sus socios, las cuotas y los avales de
concurso… y desde el que se participa en la vida de FESMA: convocatorias,
votaciones oficiales, asambleas en directo y sus grabaciones. Todo pasa por
ahí.

Esta guía te explica, paso a paso y con imágenes reales de la plataforma, lo
único que necesitas saber antes de la asamblea de septiembre.

C O N T E N I D O

1. Cómo activar tu cuenta de presidente/a

2. Cómo votar por anticipado

3. Cómo participar en las asambleas (en directo)

4. Cómo delegar el voto

5. Cómo ver las asambleas grabadas

✉ ¿Cualquier duda o problema? Escríbenos a soporte@fesma.es y te ayudamos.

mailto:soporte@fesma.es


1 Cómo activar tu cuenta de presidente/a

Solo hay que hacerlo una vez. Después entrarás siempre con tu email y tu contraseña.

1 Busca en tu correo un mensaje de FESMA con tu enlace de acceso (asunto «Tu
acceso al panel de FESMA está listo» o «Bienvenido/a a FESMA»). Si no lo ves, mira
en la carpeta de spam. Pulsa el enlace del mensaje.

El correo de FESMA con tu enlace para crear la contraseña.



2 Elige tu contraseña y escríbela dos veces: al menos 8 caracteres, con una
mayúscula, una minúscula y un número. Cuando la lista de requisitos esté toda en
verde, pulsa Guardar contraseña.

La página «Elige tu contraseña», con la lista de requisitos en verde.

3 ¡Ya está! Entras directamente en Mi sociedad, el panel privado de tu sociedad. A
partir de ahora, para entrar en cualquier momento: ve a fesma.es, pulsa el botón
rojo MI SOCIEDAD (arriba a la derecha) y escribe tu email y tu contraseña.

Tu panel «Mi sociedad» nada más activar la cuenta.

¿No tienes el correo o el enlace ha caducado? El enlace dura 24 horas. En la
pantalla de acceso tienes dos salidas: ¿Olvidaste tu contraseña? te envía un
enlace nuevo al momento, y Activar mi cuenta sirve si es tu primera vez. Y si
nada funciona: soporte@fesma.es.



La pantalla de acceso: «Acceder», «¿Olvidaste tu contraseña?» y «Activar mi cuenta».



2 Cómo votar por anticipado

Días antes de la asamblea, FESMA abre votaciones para que tu sociedad vote con calma, sin esperar al
directo. Te avisamos por correo cuando se abran.

1 Entra en tu panel y pulsa Asambleas y votaciones en el menú de la izquierda.

El menú de tu panel, con «Asambleas y
votaciones» señalado.



Arriba, la convocatoria de la próxima asamblea; debajo, las votaciones abiertas. La etiqueta azul «Voto anticipado» te
dice que puedes votar ya.

2 En la votación, marca tu opción y pulsa Emitir voto. Fíjate en la línea «Votas en
nombre de…»: el voto es de tu sociedad, con el peso que le dan los estatutos
según sus socios.

La papeleta: opción marcada y botón «Emitir voto».



3 Verás la confirmación en verde: «Tu voto está registrado». Si cambias de opinión,
puedes usar Cambiar mi voto todas las veces que quieras hasta que la votación se
cierre.

Voto registrado. El botón pasa a «Cambiar mi voto».

¿Te sale un aviso de que tu sociedad no puede votar? El derecho a voto
requiere la cuota del año al día. Si crees que es un error, escribe a
soporte@fesma.es y lo revisamos.



3 Cómo participar en las asambleas (en directo)

Las asambleas de FESMA se celebran en la propia plataforma, con vídeo en directo: no hace falta instalar
nada, solo un navegador y tu cámara o micrófono si quieres intervenir.

1 El día de la asamblea verás el aviso rojo en tu panel. Pulsa Entrar al directo (o el
ítem Directo del menú).

«La asamblea está en directo ahora mismo» — pulsa «Entrar al directo».

2 Pulsa Entrar en la asamblea. Al entrar se activan tu cámara y tu micrófono (los
puedes apagar dentro). Si algo no va, el botón ¿Problemas para conectarte? tiene
un autodiagnóstico y un aviso directo a la moderación.

La antesala del directo.



3 Ya estás en la sala. Abajo tienes todos los controles: Micro  y Cámara  para

abrir o cerrar los tuyos, Pedir palabra  para el turno de intervenciones, Chat ,

Votación , y Ayuda  si te atascas.

La sala de la asamblea: la moderación aparece con borde rojo; abajo, la barra
de controles.

4 Cuando la mesa abra una votación, no hay pérdida: aparece un aviso rojo con la
pregunta y el botón Votar ahora, y suena un timbre.

Votación abierta en pleno directo.



5 Se abre el panel de votación a la derecha: marca tu opción y pulsa Emitir voto,
igual que en el voto anticipado. Si tu sociedad ya votó por anticipado, verás tu voto
marcado — puedes mantenerlo o cambiarlo hasta el cierre.

El panel «Votación en vivo», con la papeleta de tu sociedad.

6 Al cerrarse la votación, los resultados se proyectan para toda la sala, con la
participación y el peso de cada opción.

Resultados al cierre: opción ganadora, participación y pesos.

La asistencia se registra sola. No hay que «fichar»: al entrar al directo ya
constas como asistente para el quórum y el acta.



4 Cómo delegar el voto

¿No puedes asistir? Delega el voto de tu sociedad en un socio con acceso al panel. La delegación es nominal y
para una asamblea concreta, y solo puede hacerse — o revocarse — antes de que la asamblea empiece.

1 En el menú de tu panel, pulsa Delegaciones de voto (solo lo ve la presidencia).

«Delegaciones de voto», en el menú de tu panel.



Elige a la persona en el desplegable y pulsa «Delegar voto».

2 Elige en el desplegable al socio de tu sociedad en quien delegas y pulsa
Delegar voto. La persona delegada recibe el aviso automáticamente por email y por
mensaje interno: no tienes que avisarla tú.



3 La delegación queda registrada a la vista. Mientras esté vigente, el voto de tu
sociedad (también el anticipado) lo emite la persona delegada, que además puede
entrar al directo de esa asamblea. Si cambias de planes, pulsa Revocar delegación
— puedes hacerlo hasta que la asamblea se abra, y el voto vuelve a la junta.

Delegación vigente: «Voto delegado en…», el botón «Revocar delegación» y el
histórico.



5 Cómo ver las asambleas grabadas

Cada asamblea oficial queda grabada íntegra. Si no pudiste asistir — o quieres revisar un punto — la tienes
siempre disponible en tu panel.

1 En el menú de tu panel, pulsa Grabaciones de asambleas.

«Grabaciones de asambleas», en el menú de tu
panel.



Cada asamblea, con su fecha y duración: dale al play para verla ahí mismo, o usa «Descargar MP4» para guardarla.

2 Dale al play y listo. Puedes verla completa en la propia página o pulsar
Descargar MP4 para quedarte el vídeo.

✉ Para cualquier duda — de acceso, de votaciones, del directo o de lo que sea — escribe a
soporte@fesma.es. Estamos para ayudarte.

Las imágenes de esta guía están tomadas en la plataforma real de FESMA con una sociedad de ejemplo
(«Sociedad Mágica de Ejemplo»); lo que verás en tu panel es exactamente esto, con los datos de tu sociedad.
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